Gemeinde Siegelsbach
-Landkreis Heilbronn- X

Die Gemeinde Siegelsbach mit rund 1.700 Einwohnern im Landkreis Heilbronn sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Angestellten (m/w/d) fiir die Gemeindekasse
Teilzeit (50-70%) und unbefristet

lhre Aufgabenschwerpunkte:

- Sachbearbeitung in der Gemeindekasse mit eigenverantwortlicher Erledigung der
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie des Anlagevermogens

- Abwicklung und Uberwachung des gesamten Zahlungsverkehrs sowie die
Verbuchung der Kontenumsatze

- Vorbereitung und Durchfuhrung der Tagesabschliisse und Mitwirkung bei der Erstellung des
Haushaltsplanes und der Jahresabschliisse

- Beratung und Unterstlitzung der Kassenleitung bei Gemeindesteuerangelegenheiten sowie
die Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen §2b UStG

lhr Profil:
- Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r,
Kauffrau/Kaufmann fir Biromanagement, Steuerfachangestellte/r oder Finanzbuchhalter/in
oder vergleichbare Ausbildung

Wir bieten Ihnen:
- flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelung
- umfangreiche Fortbildungsmdglichkeiten sowie mobiles Arbeiten
- leistungsgerechte Vergitung nach EG 6 und die im 6ffentlichen Dienst tblichen
Sozialleistungen

Wir haben lhr Interesse geweckt? Dann richten Sie bitte Inre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen
bis zum 09.02.2024 an das Biirgermeisteramt Siegelsbach, Wagenbacher Str. 4a in 74936 Siegelsbach,
gerne auch per E-Mail an quintana@siegelsbach.de . Fur Fragen steht lhnen Herr Thorsten Densborn,
Tel. 07264 / 9150-23 oder per E-Mail densborn@siegelsbach.de gerne zur Verfligung.




